i;:eohnical Curso de Gestion de Proyectos
é;Courses

con MS Project 2010

Curso impartido en modalidad Teleformacién, 40h para ser
realizado en 8 semanas. Se entregan manuales en pdf,
videotutoriales, tutoriales y ejercicios. Se imparte mediante una
plataforma virtual intuitiva y practica, con profesores con
experiencia profesional acreditada en la materia. Una vez finalizado
el curso, se emite el correspondiente diploma acreditativo.

Precio: 175 €

Dirigido a personas que dirigen y/o participan en proyectos, ya sea
en la planeacién, ejecucién o en la supervision de los mismos. Con
este curso el alumno podra adquirir la capacitacion completa que
requiere el manejo de MS Project, asi como los conocimientos y
practica necesaria para aplicar a su trabajo.

Objetivos:

El objeto de este curso es adquirir los conocimientos y habilidades practicas
necesarias para el manejo del Software orientado a la planificacion, control y
supervision de proyectos.

E e | Microsofs' Office
d_j -J PrOJ eCt Al finalizar nuestro curso el alumno podra:

v'Trabajar con estimaciones y dependencias.

v'Trabajar con fechas limite, limitantes y asignar tareas en el calendario.

v'Trabajar con recursos.

v'Predecir el comportamiento a través de los tipos de tareas y por
calendarizacion.

v'Uso de recursos, avance de tareas, reportes.
v’ Administrar multiples proyectos.

v'Introduccion y Vistas

¢,Como puedo matricularme? Simplemente tienes que ponerte en contacto
con nosotros y te guiaremos durante todo el proceso de matriculacion.
Nuestro contacto:

»
/‘ Teléfono: +34 600 826 122

/

/ E-mail: info@technicalcourses.net
Fundacion Tripartita I
PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO Web: www.technicalcourses.net l'p al'l
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Curso de Gestion de Proyectos
con MS Project 2010

Contenidos:

1. PLANIFICACION DE UN PROYECTO CON PROJECT 2010
1.1.Componentes de un proyecto

1.1.1.Tareas

1.1.2.Recursos

1.2.Pensando en la planificacion
1.2.1.Fecha de comienzo del proyecto
1.2.2.Fecha de finalizacién del proyecto
1.2.3.Calendario
1.2.4.Programacion manual o automatica
1.2.5.Lista de tareas
1.2.6.0rganizacion de tareas
1.2.7.Hitos
1.2.8.Tareas repetitivas
1.2.9.Dependencias
1.2.10. Delimitadores
1.2.11. Escala de tiempo

1.3.Planificacién del proyecto
1.3.1.Diagrama de Gantt
1.3.2.Informacién y Vistas

Casos prdcticos que realizard el alumno

(5 § Nombre de tarea ., | Duracien Comienzo - Fin |07 jun ‘10 [14 jun ‘10 [21 jun 10 |28
s[o[LM[xTs[v[s[D[L[M[x[J[v[SD[L[M[XTIJv[STD[L[M
o ~ Proyecto 15 dias lun 07/06/10 vie 25/06/10 & =
1 = Fase 1 8 dias lun 07/06/10 mié 16/06/10 W _']
EX A 5 dias lun 07/06/10 vie 11/06,/10 =ﬁ ]
3 B 3 dias lun 14/06/10 mié 16,/06/10 [ ]
4 Fin Fase 1 0 dias mié 16/06,/10 mié 16/06,/10 3 @ 16/06
5 =/ Fase 2 7 dias jue 17/06/10 vie 25/06/10 _l!]
6 ] C 3 dias jue 17/06/10 lun 21,/06/10 =§
7 D 4 dias mar 22/06/10 vie 25/06/10 ;
8 E 2 dias mar 22/06/10 mié& 23/06/10
9 Fin Fase 2 0 dias vie 25/06/10 vie 25/06,/10 : -b{& 25/06
Casos prdcticos que realizard el alumno
1.4.Campos principales
1.4.1.Comienzo
1.4.2.Fin
1.4.3.Duracién
1.4.4.Trabajo
1.4.5.Unidades
1.4.6.Costo
1.5.Calendarios
1.6.Programacion de tareas
1.7.Agregar notas a tareas
1.8.Dependencias entre tareas
o Mombre de tarea . | Duracién Comienzo - Fin - 07 jun '10 14 jun '10
slo[um]x]i]v]s]olLm[x]1]v]
1 ~ Fase 1 5 dias lun 07/06/10 vie 11/06/10 [y
2 A 5 dias lun 07/06/10 vie 11/06/10 E?
3 B 3 dias lun 07/06/10 mié 09/06/10 _
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1.9.Delimitadores y Fechas limite

1.10. Escala de tiempo
2. GESTION DE RECURSOS CON PROJECT 2010
2.1.Definicién de recursos
2.1.1.Hoja de recursos
o |N|:|mbre del recurso T | Tasa ¥ Tasa horas extra * | Costo/Uso ¥ Acumular > |Calendario ¥ Codig~™
1 (@ R1 30,00 £/hora 45,00 £/hora 0,00 € Prorrateoc  Estdndar
2 R2 50,00 €£/hora 75,00 £/hora 0,00 € Prorratec  Estandar
3 R3 40,00 €/hora 60,00 £/hora 0,00 € Prorrateoc  Estdndar
2.2.Agregar notas a recursos
2.3.Asignar recursos a una tarea
2.4.Sobreasignacion
2.5.Diagrama de Gantt
2.6.Sobreasignacion
2.6.1.Uso de recursos
(5 ] Nombre del recurso - Trabajo . ||Detalles 21 jun '10
L il X ] W 5 D
= Sin asignar 0horas| Trabajo
Fin Fase 1 0 horas|| Trabajo
Fin Fase 2 0 horas|| Trabajo
1 I@ |‘ R1 64 horas| | Trabajo
A 40 horas| | Trabajo
B 24 horas| | Trabajo
2 ~R2 24 horas| | Trabajo 8h 8h
C 24 horas| | Trabajo 8h 8h
3 |& - R3 48 horas| | Trabajo 16h 16h 8h
D 32 horas| | Trabajo 8h 8h 8h
E 16 horas| | Trabajo 8h 8h
4 R4 0horas| Trabajo

Casos prdcticos que realizard el alumno

2.7.0rganizador de equipo
2.8.Redistribuir recursos
2.9.Compartir recursos
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3. BUSQUEDA DE INFORMACIONEN PROJECT 2010
3.1.Estadisticas del proyecto
3.2.Diagrama de Gantt
3.3.Gantt de seguimiento

Recurso Proyecto Vista Formato
@ ‘E E' = L__-g' ‘r}lOrdenar' z [Sin resaltar] ~ Escala temporal: Q)' |:| Escala de tiempo % .;kl Edj'
_:- — - '3 [~ 55 Esquema~ 7 [Sinfiltrg] - Dias - B} | [0 petalles .| L= = )
de Cantteltarass - B | de equipo+ (B | jTabkes - B [sngpal - < ek 8 | " n
Vistas de tareas Vistas de recursos Datos Zoom Vista en dos paneles Ventana Macros
e Mombre de tarea . | Duracin . Comienzo ., Fin - | 07 jun *10 [14 jun"10 21 jun 10 128 jun 10 05 jul"10 -
| | | :K|.I|V|S|D!L|M|)(|J|\-’|S|D!L|I‘J||X|.I|V|S|D LM[x[J[v[s[o[L M[x[J]v][s[D L|M|X|J|VE|
o - Proyecto 16 dias lun 07/06/10 lun 28/06/10 & ] 0%
1 -/ Fase 1 9 dias lun 07I0610 jue 17/06/10 : 0%
| A | 5 dias Jun D7/06(10 vie 110610/
3 | B | 3 dias mar 15/06/10 jue 17/08/10/
1 | FinFase1 | 0 dias jue 17/0810 jue 17/06110]
3 [ - Fase 2 7 dias vie 18/06/10 lun 28/06/10
6 | c | 3 dias vie 1810610 mar 22/05/10|
7 | D ' 4 dias mig 2300610 lun 28/06/10|
8 | E 2 dias mié 23/06/10 jue 24/06/10
9 | FinFase2? 0 dias lun 280610 lun 28/06/10

Casos prdcticos que realizard el alumno

3.4.Uso de tareas
3.5.Diagrama de red

CIERE

mmrea Recurso Proyecto Vista Formato =] e P &

@ E "‘LgI' fﬁv ':} l QOrdenar z [Sin resaltar] *  Escala temporak '31' |:| Escala de tiempo = F .il E:T“'
= : E! h ¢ = 3 ok &llj Esquema ~ W [Sin filtro] T 49] Horas - | [ |:| Detalles T T
Diagrama Uso de Organizador o = Nueva Macros
de Gantt - tareas - BL™ | de equipo~ E§7 = Tablas ~ [5in grupa] ¥ - ventana .17 -
Vistas de tareas Vistas de recursos Datos Zoom Vista en dos paneles Ventana Macros

o e

_______________________________ L

Casos prdcticos que realizard el alumno

3.6.Calendario
3.7.Escala de tiempo
3.8.Formulario de tareas
3.9.Hoja de recursos

3.10. Organizador de equipo
3.11. Uso de recursos

3.12. Gréfico de recursos

3.13. Mas vistas

3.14. Tablas

3.15. Filtrar tareas y recursos
3.16. Agrupar tareas y recursos
3.17. Ordenar tareas y recursos

3.18. Resaltar tareas y recursos
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4. GESTION DE COSTOSEN PROJECT 2010
4.1.Pensando en los costos
4.2.Costos de los recursos
4.3.Tablas de tasas de costo
4.4.Costos de las tareas

Proyecto Vista Formato
i_ 3' ‘q‘l Ordenar ~ &5 [Sin resaltar] = Escala tempaoral: ':%' |:| Escala de tiempo
Bt e @' ¢|J Esquema ~ "W [Sin filtro] - | Dias B a |:| Detalles
&?ela(?alzﬁa'.giga‘:ev ﬂi' 3;9::5:20" Eg- | =HiTablas~  BE singupo) - e § ventana ©.i7 =
Vistas de tareas Vistas de recursos Datos Zoom Vista en dos paneles Ventana Macros
Nombre de tarea - | Costafijo _ 'Acumulacion _ |Costototal [07 jun 10 [14 jun '10 [21jun 10 [28jun’10  *
EcErosto= | DILIMI)tIJI\:'ISIDILIMIRIJI\:'ISIDILII'WIJCIJI\:'ISIDILIF\HIMIJD
0 |~ Proyecto 0,00€  Prorrateo 5.920,00€ | 7 P
1 -Fasel 0,00€ Promateo  1.920,00€ @ :
2 A 0,00€ Prorrateo  1.200,00€ _—Hﬁ
3 | B 0,00€ Prorrateo  720,00€ |
4 FinFase 1 0,00€ Prorrateo 0,00€
: IEE Fase 2 0,00 € Prorrateo  2.800,00 €
] C 0,00€ Prorrateo  1.200,00 €
3 D 0,00 € Prorrateo 1.280,00 €
8 E 0,00€ Prorrateo 320,00 €
2 FinFase 2 0,00€ Prorrateo 0,00€ : :
10 Mantenimiento | 1.200,00€ Prorrateo  1.200,00€ | E 1

Casos prdcticos que realizard el alumno
4.5.Costo del proyecto
4.6.Formato de moneda
4.7 .Valor Acumulado

5. SEGUIMIENTO DEL PROYECTOEN PROJECT 2010
5.1.Antes de guardar la linea base
5.2.Campos principales de la linea base
5.3.Guardar la linea base
5.4.Diagrama Gantt de seguimiento

Recurso Proyecto Vista
i i
u—j ;* S n - Do ess :Q - [ L ‘5}.v - =] A \\QPDo‘ble Ligadura
i e A S v ; Insertar i = Edicidn %@Metodo RO
Efg;:?ta. Pe?ar s 4 N&s O é T ENCED e & ﬁv - Termadin _,_ - &% Caminos Sub-criticos
Ver Portapapeles Fuente ] Programacion Tareas Propiedades Dragados
@ |Nombredetarea Duracion ,, | Comienzo Fin Z= o7 jun *10 [14 jun "10 21 jun 10 28 jun 10 Psurio -
| | .I|V|5|D|L|I'.'I|X|J|V|S|D|L|M|)(|.l|\-’|5|D|L|I.'I|)(|.l|V|5|D|L|I‘.‘I|X|.I|V|5|D LIMX[IY=]
o - Proyecto 16 dias,  lun 07/06/10  lun 28/06/10 & D 0%
1| | = Fase1 | 9 dias Jun 07/06/10 jue 17106110 :
= A | 5 dias| lun 07/06/10 vie 11106110
3 | B | 3 dias| mar 15/06/10 jue 17/06/10
4 | Fin Fase 1 | 0 dias, jue 17/06/10 | jue 17/06/10
5 [ - Fase 2 7 dias vie 18/06/10 lun 2810610
5 c | 3 dias| vie 18/06/10 mar 22/06/10
7 D | 4 dias| mié 23/06/10 | lun 28/06/10
3 E 2 dias mié 23/06/10 jue 24/06/10
9 Fin Fase 2 | 0 dias| lun 28/06/10 lun 28/06/10
0 | Mantenimiento | 16 dias| lun 07/06/10 lun 28/06/10

Casos prdcticos que realizard el alumno
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5.5.Estadisticas del proyecto
5.6.Borrar una linea base

5.7.Tabla Seguimiento de tareas
5.8.Diagrama Gantt — Avance de tareas
5.9.Uso de recursos - Seguimiento

5.10. Tabla Costo de tareas
5.11. Fecha de estado
5.12. Linea de progreso

(]l 9~ &S
Archivo Tarea Recurso Proyecto Vista | Formato o @ P =
&k Estilos de texto gl %! == gi j‘b [[1 Tareas riticas = e % [ namero de esquema |_|__|
— F _a. ()
@ Cuadricula = u I@ Configuracion de columnas ~ . I:l Demara = N 3 Tarea de resumen del proyecto sl
- Insertar . Formato Linea Atraso  Estilo de diagrama Dibujo
__;_i' Diserio columna i Campos personalizados - [ Tareas retrasadas base * - de Gantt - Tareas de resumen -
Formato Columnas Estilos de barra Mastrar u ocultar Dibujos
[ Nombre de tarea - | Duracién Comienzo . |07 jun 10 [14 jun 10 [21 jun 10 [28jun'10
s[o[Lm]x[sJv[s[ofem[x]asJv]s[o[c[m[x[i]v]s[D[L[M[x][5]
o ~ Proyecto 16 dias lun 07/06/10 = ® =
1 ~ Fase 1 9 dias lun 07/06/10 v :
2 A 5 dias lun 07/06/10 E—H
3 B 3 dias mar 15/06/10 ]
4 Fin Fase 1 0 dias jue 17/06/10
5 ~ Fase 2 7 dias vie 18/06/10
6 c 3 dias vie 18/06/10
7 D 4 dias mié 23/06/10
8 E 2 dias mié 23/06/10
9 Fin Fase 2 0 dias lun 28/06/10 :
= Mantenimiento 16 dias lun 07/06/10 %ﬁ’
= 3
o
@
o
m
=
T
=]
=
[}

6. IMPRESION DE INFORMACION EN PROJECT 2010
6.1.Configurar la pagina
6.2.Copiar imagen
6.3.Informes
6.4.Informes visuales
6.4.1.Informe visual en Excel
6.4.2.Informe visual en Visio

§7
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